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KRETINGOS RAJONO BAUBLIY MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vartotojy
aptarnavimo ir registravimo Baubliy mokyklos-daugiafunkcio centro bibliotekoje (toliau —
Biblioteka) tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, dokumenty pripaZinimo lygiaverciais
prarastiems ar nepataisomai sugadintiems dokumentams tvarka, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos fondas yra mokyklos turtas. Juo gali naudotis visi mokyklos mokiniai,
mokytojai, darbuotojai, mokiniy tévai, buve mokiniai.

3. Biblioteka garantuoja kiekvienam vartotojui teikiamos informacijos pilnuma,
spaudiniy ir kity dokumenty prieinamuma.

4. Naudojimasis bibliotekos paslaugomis yra nemokamas.

5. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Biblioteky jstatymu,
Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos kulttros
ministro 2010 m. rugpjicio 20 d. jsakymu Nr. [V—442.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir Lietuvos
standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kultiiros ministro jsakymu. Kitos
sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir
naudojant bibliotekoje esantius ar kitus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jrenginius,
patalpas ir specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai ar uZ teisés aktais nustatyta
mokestj.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojgs bibliotekos paslaugomis,
jskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebiitinas skaitytojo formuliaras ar registracija, pavyzdziui,
apsilankymas parodoje, renginyje ir pan.

Vartotojas — asmuo, jgijes teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis.

Vartotojy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis
ry$io priemonémis.

Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jrasyta informacija: knyga,
periodinis leidinys, rankrastis, natos, mikroformos, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis,
vaizdinis, elektroninis, aklyjy (Brailio) rastu iSspausdintas ar kitu biidu pateikiantis informacija
dokumentas.

Dokumenty fondas — dokumenty, skirty bibliotekos vartotojy informaciniams,
mokslo, kultliriniams, edukaciniams, profesiniams, laisvalaikio ar kitiems poreikiams tenkinti,
visuma.



II. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE
TVARKA

7. Bibliotekos vartotojai, norédami naudotis bibliotekos dokumentais, privalo
uzsiregistruoti bibliotekoje:

7.1. pateikti tikslds ir teisingi asmens duomenys fiksuojami skaitytojo formuliare ir
kompiuterinéje informacinéje MOBIS programoje: vardas, pavarde, klas¢, pareigos, gyvenamosios
vietos adresas, telefonas. Duomenys naudojami vartotojo aptarnavimo tikslams, o nutraukus
mokymo sutartj — panaikinami.

8. Kiekvienas vartotojas yra supaZindinamas su Taisyklémis ir jsipareigoja jas
vykdyti, pasira§ydamas skaitytojo formuliare.

9. Bibliotekos vartotojai apskaitomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai“(LST 1403:1995).

10. Vartotojas j namus gali gauti ne daugiau 5 dokumenty ir ne ilgesniam kaip 30
dieny laikotarpiui.

11. Naujai gauti, didele paklausg turintys leidiniai i§duodami ne ilgesniam kaip 7=
dieny laikotarpiui.

12. Dalykiné-metodiné literatiira mokytojams iS3duodama vieneriems mokslo metams.

13. Naudojimosi dokumentais terminas gali biti pratestas, jei jo nereikalauja kiti
skaitytojai.

14. Reti ar vertingi informaciniai leidiniai, kartografiniai, vaizdiniai, elektroniniai
dokumentai j namus nei§duodami.

15. Paskuting ménesio darbo diena Bibliotekos lankytojai neaptarnaujami. Si diena
skiriama patalpy ir fondo valymui, kitiems Bibliotekos vidaus darbams.

16. Tik Bibliotekos vedéjas isduoda dokumentus, jjungia ir i$jungia kompiuterius bei
kitas technines priemones.

III. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

17. Vartotojas turi teise¢:

17.1. gauti i¥samia informacijg apie Bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas-
paslaugas bei aptarnavimo sglygas ir procediras;

17.2. naudotis Bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos
informacijos paie$kos priemonémis;

17.3. apsilankius Bibliotekoje, telefonu, elektroninémis ir kitomis ry$io priemonémis
pateikti bibliografine-informacing uzklausg ir pagal susitarimg gauti atsakyma;

17.4. gauti panaudai Bibliotekos dokumentus naudotis Bibliotekoje ar uz jos riby,
pagal punktuose 10, 11, 12, 14 nustatytg tvarka;

17.5. naudotis Bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto
prieiga;

17.6. naudotis kitomis Bibliotekos paslaugomis;

17.7. pareik3ti savo nuomone, pradyma ar skunda dél bibliotekos veiklos.

18. Vartotojas privalo:

18.1. laikytis taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimuy;



&

18.2. neisnesti dokumenty i§ Bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai
iSduoty dokumenty apskaita;

18.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba 13 punkte nustatyta tvarka
pratesti dokumenty panaudos terming;

18.4. gavus dokumentus panaudai, patikrinti, ar néra defekty (ipleSymy, subraukymuy,
i$pjaustymy). Juos pastebéjus, pranesti Bibliotekos vedéjui;

18.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.), nedelsiant
informuoti Bibliotekos vedéja.

19. Vartotojui draudZiama:

19.1. naudotis mobilaus rysio telefonais;

19.2. be Bibliotekos vedéjo leidimo jjungti (i§jungti) kompiuterj ar kitas technikos
priemones;

19.3. be Bibliotekos vedéjo leidimo Bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineStg arba
atsisiystg i interneto programing jranga; :

19.4. naudojantis vie3os interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurta,
terorizma bei kitokia nusikalstama veikla skatinan¢ig informacija, e. pastu platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

19.5. naudotis pokalbiy programomis ir svetainémis.

20. Visos, iSkilusios dél darbo su kompiuteriu, problemos sprendZiamos su
Bibliotekos vedéju.

21. Vartotojo atsakomybe:

21.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings Bibliotekos dokumentus (jranga),
turi pakeisti juos tokiais pat arba pripaZintais lygiaver¢iais dokumentais;

21.2. uz nepilnamegiy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir
7ala, padaryta kitam Bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba glob¢jai $iy taisykliy ir teises akty
nustatyta tvarka; '

21.3. pabaiges mokykla ar dél kity priezasGiy nutraukes mokymasi, mokinys ir i$
darbo iSeinantis mokyklos darbuotojas, privalo atsiskaityti su Biblioteka;

22. Bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazZeidusiems taisykles, mokyklos
direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teis¢ naudotis Biblioteka.

IV. DOKUMENTU PRIPAZINIMO LYGIAVERCIAIS PRARASTIEMS AR
NEPATAISOMAI SUGADINTIEMS DOKUMENTAMS
TVARKA

23. Vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings Bibliotekos dokuments,
pirmiausiai ieSko galimybiy jj pakeisti kitu to paties leidinio egzemplioriumi.

24. Grazinamas dokumentas pripaZjstamas lygiaveréiu prarastajam, jei jis yra
prarastojo dokumento dubletas, o jo fiziné buklé yra tinkama tolimesniam dokumento naudojimui ir
saugojimui.

25. Nesant galimybiy dokumento pakeisti tokiu pat, jis keiiamas lygiaverciu
dokumentu, turin¢iu tokig pat komunikaciniy, semantiniy, intelektiniy, poligrafiniy savybiy visuma
ir isliekamajg kultliring verte.

26. Grazinamo vietoje prarastojo kito dokumento kaina turi biiti ne maZesné, negu
prarastojo dokumento kaina.



27. Vietoje prarastyjy keliy dokumenty gali biiti graZinamas vienas dokumentas, jei jo
kaina yra ne maZesné nei prarastyjy dokumenty kainy suma ir jis atitinka pagrindinius dokumenty
atitikties kriterijus.

28. Vietoje prarastojo dokumento gali biti grazinama du ir daugiau leidiniy, jei juy
kainy suma atitinka prarastojo dokumento kaing ir visus nustatytus prarastojo dokumento kriterijus
(paprastai taikoma grozinés literatiiros kiiriniams).

29. Lygiaveréiu dokumentu gali biti pripaZintas kitas leidinys, jeigu atitinka
Bibliotekos dokumenty fondo charakteristika, yra i3leistas per pastaruosius 5 metus, ir leidinio
kaina yra lygi arba didesné uz kei¢iamo leidinio kaina.

30. Sprendimg dél dokumento pripaZinimo lygiaverciu prarastam ar nepataisomai
sugadintam priima Bibliotekos vedéja pagal Tvarkoje nustatytus kriterijus.

31. Vartotojai, nesutinkantys su Bibliotekos vedéjo sprendimu, turi teisg kreiptis rastu
i Kretingos rajono Baubliy mokyklos-daugiafunkcio centro direktoriaus jsakymu sudaryta nuolat
veikiangia ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto apZitros ir jvertinimo
komisijg su pra§ymu priimti kitg sprendima.

V. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

32. Biblioteka turi $ias teises: -

32.1. pagal Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010-08-20 jsakymu Nr. [V-442
,Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo® patvirtintas taisykles, parengti
Naudojimosi biblioteka taisykles;

32.2. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, pametusius ar kitaip praradusius ir
negrazinusius panaudai iSduotus dokumentus;

32.3. paskutine ménesio darbo diena neaptarnauti lankytojy ir vartotoju, paskelbti
fondo pagrindinio valymo diena;

32.4. nustatyti vartotojams idduodamy dokumenty skaiciy ir panaudos terminus.

33. Biblioteka, aptarnaudama vartotojus, privalo:

33.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, Bibliotekos nuostatais ir Siomis Taisyklemis;

33.2. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti blity panaudojamos
visos bibliotekos fondo galimybés;

33.3. Taisyklése tiksliai nurodyti asmens duomenuy, kuriuos vartotojas privalo pateike.
norédamas uZsiregistruoti Bibliotekoje (tapti vartotoju), tvarkymo tikslg ir saugojimo trukme;

33.4. dokumenty i§davimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

33.5. viedai paskelbti Sias Taisykles;

33.6. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius
neteisétus Bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo
atvejus;

33.7. visa Bibliotekos paslaugy prieigos laika aptarnauti lankytojus, i§ anksto
informuoti apie sprendimus dél bibliotekos darbo laiko pakeitimy, nurodant prieZastis ir trukme.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Uz §iy Taisykliy taikyma praktinéje veikloje atsako Bibliotekos vedéjas.




