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KRETINGOS RAJONO BAUBLIU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono Baubliy mokyklos-daugiafunkcio centro (toliau — Mokykla)
elektroninio dienyno (toliau — Dienynas) tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) sudaryti
vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170
redakcija).

2. Nuostatai reglamentuoja Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
i$spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna, funkcijas ir
atsakomybe.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas.

4. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

6. Elektroninis dienynas yra naudojamas fiksuoti mokiniy pazangumg ir lankomuma,
perduoti informacijag Mokyklos bendruomenés nariams, organizuoti apklausas, skatinti mokinius bei
pareiksti nuobaudas ir kt.

7. Mokykla dienyng sudaro elektroninio dienyno duomeny pagrindu ir nevykdo mokiniy
ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

8. Mokyklos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno
administravimg (Mokyklos elektroninio dienyno administratoriy) ir prizitrinius elektroninio
dienyno tvarkyma.

9. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir

v —

vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teis€s aktais.

1. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PILDYMAS

10. Mokyklos Dienyno administratorius:

10.1. kiekvieny mety rugpjucio 25-28 d. suveda bendrg informacija, reikalingg dienyno
funkcionalumui uztikrinti — pamoky laikg, trimestry/pusmeciy intervalus, mokiniy atostogy datas,
mokomuosius dalykus, neformaliojo vaiky Svietimo dalykus (programy pavadinimus), priskiria
mokytojus;



10.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 1 d., suveda j
elektroninio dienyno duomeny baz¢ mokiniy ir mokytojy duomenis, suformuoja klases mokslo
metams, priskiria klasiy auklétojus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus, nustato vertinimo sistemas;

10.3. isdalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, juos pametus ar
uzmirsus suteikia naujus;

10.4. reikalui esant pildo tvarkarasc¢io pakeitimus;

10.5. mokyklos direktoriaus nurodymu jkelia j dienyng dokumentus;

10.6. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

10.7. aktyvuoja trimestry/pusmeciy vedimo funkcijas likus 10 dieny iki trimestro/pusmecio
pradzios;

10.8. informuoja ir konsultuoja mokyklos bendruomenés narius elektroninio dienyno
pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

10.9. naujai atvykusius ar pavaduojancius mokytojus moko naudotis elektroniniu dienynu,
prijungia juos kaip naujus vartotojus, suteikia vartotojo vardus ir slaptazodzius, o pasibaigus
pavadavimo laikotarpiui atjungia pakeisdamas slaptazodj;

10.10. iki spalio 1 dienos jraso i elektroninio dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis;

10.11. mokiniui i§vykus per mokslo metus } kita mokykla mokytis ar mokytis ir gydytis i
medicininés reabilitacijos ir sanatorinio gydymo sveikatos jstaigg, elektroniniame dienyne jraso
dokumento tipa, iSvykimo data;

10.12. ugdymo procesui pasibaigus, Dienyno duomenis perkelia j skaitmening laikmeng ir
perduoda mokyklos rastinés vedéjai. Teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine
laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma;

10.13. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikian¢ios jmonés atstovus ir mokyklos
direktoriy apie kylanc¢ias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo
problemas;

10.14. teikia pasiilymus programings jrangos teikéjui dél elektroninio dienyno funkcijy
tobulinimo.

11. Dalyko mokytojai:

11.1. mokslo mety pradzioje iki rugse¢jo 6 d. jveda savo kontaktinius duomenis, pazymi
savo klases, sudaro savo dalyko grupes, paZymi jai priklausanc¢ius mokinius, uzpildo pamoky
tvarkarastj;

11.2. pazymi specialiyjy poreikiy mokinius, besimokancius pagal pritaikyta dalyko
programa, iki rugséjo 6 d. ir per mokslo metus jvertinus mokinj Kretingos rajono $vietimo centro
pedagoginés psichologinés pagalbos skyriuje (toliau — PPP skyrius);

11.3. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius, pavélavusius mokinius;

11.4. kiekvieng darbo dieng iki 16 val. suraso kitus tos dienos pamoky duomenis: pamokos
tema, namy darbus, raSo pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal poreikj, pazymius, nurodant
pazymiy tipg 1§ pateikto meniu sgraso;

11.5. organizave integruota pamoka su kitu mokytoju, skiltyje ,,Pamokos informacija®
pazymi integruota dalyka, mokytojo varda, pavarde;

11.6. jraso atsiskaitomuosius darbus (kontrolinius darbus, testus ir kt.) iki ménesio 1 dienos
kitam ménesiui;

11.7. iki ménesio 10 d. pazymi, kad pragjusio ménesio duomenys uzpildyti. Prireikus keisti
informacijg uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi ] mokyklos elektroninio dienyno administratoriy;

11.8. ne véliau kaip paskuting trimestro/pusmecio/mokslo mety dieng jraso trimestro/
pusmecio/metinius jvertinimus;



11.9. pamokoms nevykstant dé¢l Sal¢io, epidemijos ir kt., skiltyje ,,Pamokos tema* jraSo
»Pamoka nevyko dél...*;

11.10. kiekvieng kartg organizave saugaus elgesio instruktaza, uzpildo iSspausdintg saugaus
elgesio instruktazy lapa, pateikia mokiniams pasirasyti ir jsega i byla ,,Mokiniy instruktazai, kuri
saugoma rastinéje;

11.11. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy auklétojais, specialiuoju
pedagogu, mokyklos administracija;

11.12. mokiniui, grjzusiam i§ gydymo jstaigos ar atvykusiam i$ kitos mokyklos, jvertinimus
i§ pazymos perkelia | Dienyng ir, pasirinke funkcijg ,,PaZzymio tipas®, pasirenka ,,Pazymiai i$ kitos
istaigos®. Pazymos saugomos mokiniy bylose;

11.13. fizinio ugdymo mokytojas ne veliau kaip iki ty mety, kuriais buvo atliktas fizinio
pajégumo nustatymas, geguzés 15 d. priskiria mokiniy fizinio pajégumo testy rezultatus vienai i$
fizinio pajégumo zony ir iki birzelio 1 d. jraSo juos i elektroninj dienyna;

11.14. pavaduojantys mokytojai per elektroninio dienyno meniu funkcija ,,Pavadavimai‘
pildo pamokos tema, namy darbus, paZymi neatvykusius mokinius, jraso jvertinimus, pastabas,
pagyrimus, komentarus pagal poreikj;

11.15. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, sutvarko dalyko papildomy darby apskaita iki
paskutinio mokslo mety Mokytojy tarybos posédzio.

12. Pradinio ugdymo mokytojai:

12.1. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 6 d. jveda savo kontaktinius duomenis, sukuria savo
klasés grupes pagal dalykus, pazymi jai priklausan¢ius mokinius, uzpildo savo tvarkarastj;

12.2. pazymi specialiyjy poreikiy mokinius, besimokancius pagal pritaikyta dalyko
programa, iki rugséjo 6 d. ir per mokslo metus jvertinus mokinj Kretingos rajono §vietimo centro PPP
skyriuje;

12.3. iki pirmadienio pirmos pamokos uzpildo savaités ugdomaja veikla mokiniy mokymosi
pasiekimus planuodami ateinanciai savaitei;

12.4. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius, pavélavusius mokinius;

12.5. kiekvieng darbo dieng iki 16 wval. pazymi vestas pamokas, jraSo jvertinimus,
pagyrimus, pastabas ar komentarus pagal poreikj;

12.6. jraso atsiskaitomuosius darbus (kontrolinius darbus, testus ir kt.) iki ménesio 1 dienos
kitam ménesiui;

12.7. iki ménesio 10 d. pazymi, kad praéjusio ménesio duomenys uzpildyti.

12.8. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j mokyklos
elektroninio dienyno administratoriy;

12.9. ne véliau kaip paskuting trimestro/pusmecio/mokslo mety dieng jraso trimestro/
pusmecio/metinius jvertinimus;

12.10. jraso fizinius rodiklius ir mokiniy fiziniy rodikliy jvertinimus rudenj iki spalio 1
dienos ir pavasarj iki birzelio 1 dienos;

12.11. pamokoms nevykstant dé¢l Salcio, epidemijos ir kt., skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
»Pamoka nevyko dél...*;

12.12. kiekvieng kartg organizave saugaus elgesio instruktaza, uzpildo iSspausdintg saugaus
elgesio instruktazy lapa, pateikia mokiniams pasirasyti ir jsega i byla ,,Mokiniy instruktazai, kuri
saugoma rastinéje;

12.13. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje dirbanciais dalyky
mokytojais, specialiuoju pedagogu, mokyklos administracija;



12.14. pavaduojantys mokytojai per elektroninio dienyno meniu funkcija ,,Pavadavimai‘
pildo pamokos tema, namy darbus, pazymi neatvykusius mokinius, jraso jvertinimus, pastabas,
pagyrimus, komentarus pagal poreikj;

12.15. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, sutvarko papildomy darby apskaitg iki
paskutinio mokslo mety Mokytojy tarybos posédzio.

13. Klasés auklétojas:

13.1. prasidéjus mokslo metams, iki rugse¢jo 5 d. patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

13.2. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui, apie tai informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;

13.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

13.4. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta, per dvi darbo dienas jraso
duomenis j elektroninj dienyna;

13.5. pasibaigus trimestrui, per tris darbo dienas pateikia iSspausdintas lankomumo
ataskaitas direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

13.6. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménesj
i$spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus trimestrui iSspausdina trimestro
ar meting pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

13.7. raso pagyrimus, pastabas ar komentarus mokiniams pagal poreikj;

13.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje dirbanciais mokytojais,
specialiuoju pedagogu, mokyklos administracija;

13.9. ne véliau kaip pries savaite skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

13.10. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

13.11. pagal administracijos nurodymus formuoja savo klasés ataskaitas;

13.12. kiekvieng karta organizave saugaus elgesio instruktaza, uzpildo i$spausdintg saugaus
elgesio instruktazy lapa, pateikia mokiniams pasirasyti ir jsega j byla ,,Mokiniy instruktazai®, Kuri
saugoma rastingje;

13.13. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos“: pasirenka mokinius, data,
veiklos rii§], pildo veikla, trukmg;

13.14. jraso mokiniy atleidimo nuo pamoky dokumentus (dalyka, atleidimo data, priezastj,
dokumento datg ir numerj);

13.15. tikrina ir tikslina kontaktinius duomenis apie mokinius ir jy tévus;

13.16. kasmet iki rugs¢jo 10 d. pateikia informacija klasiy mokiniams ir jy tévams apie
Dienyno funkcionavimg ir supaZindina juos su Dienyno naudojimosi instrukcija;

13.17. stebi tévy aktyvuma (prisijungimus) elektroniniame dienyne. Jei tévai neprisijungia
n¢ karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai informuoja Mokyklos administracija;

13.18. mokslo mety pabaigoje mokyklos vadovo nurodytu laiku jraso direktoriaus jsakymo
dél kélimo j aukstesne klasg ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numerj, taip pat iSspausdina
skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* ir pasiraso;

13.19. pasibaigus mokslo metams, klas¢je organizuoty instruktazy byla perduoda rastinés
vedéjai saugoti.

14. Mokyklos sveikatos specialisté mokyklos Dienyno administratoriui iki rugséjo 20 d.
pateikia duomenis apie mokiniy sveikatg.

15. Neformaliojo vaiky Svietimo mokytojai:

15.1. mokytojai, vykdantys neformaliojo vaiky Svietimo programas, iki rugs¢jo 10 dienos
sudaro savo grupes (grupé¢, dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta 1§ keliy klasiy mokiniy),
pazymi jai priklausan¢ius mokinius;



15.2. kiekvieng darbo dieng iki 16 val. uzpildo elektroninio dienyno pamokos turinj,
pazymi neatvykusius mokinius;

15.3. kiekvieng kartg organizave saugaus elgesio instruktaza, uzpildo iSspausdintg saugaus
elgesio instruktazy lapa, pateikia mokiniams pasirasyti ir jsega j bylg ,,Mokiniy instruktazai®, kuri
saugoma rastinéje;

15.4. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy auklétojais, mokyklos
administracija.

16. Specialusis pedagogas:

16.1. stebi specialiyjy poreikiy mokiniy ugdymo(si) rezultatus, juos aptaria su dalyky
mokytojais, klasiy auklétojais, esant biitinybei, teikia informacija Vaiko gerovés komisijai;

16.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

17. Baubliy mokyklos-daugiafunkcio centro direktorius uztikrina elektroninio dienyno
veikla, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo i§spausdinimg, perkélimg i skaitmenines laikmenas, jo saugojima teises akty
nustatyta tvarka.

I11. ELEKTRONINIO DIENYNO SUDARYMO DUOMENU PAGRINDU
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA,
SAUGOJIMAS

18. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne ,,Tavo
mokykla* (TAMO), o ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio
meénesio darbo dienos, klasés auklétojas kartu su direktoriumi:

18.1. i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindami duomeny juose teisinguma, tikruma, ir
deda j bylag, tvarkomg dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2019 m. gruodzio
12 d. jsakymo Nr. VE-68 redakcija), nustatyta tvarka;

18.2. elektroninio dienyno iSspausdintuose skyriuose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné* padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisomos kartu su klaida padariusiu
asmeniu ir i§spausdinamos i§ naujo;

18.3. visg dienyng mokyklos Dienyno administratorius perkelia i skaitmenine laikmeng ir
perduoda j mokyklos rastine.

19. Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidinga zodj,
tekstg ar jvertinimg — klaidg padargs asmuo kartu su prizidirin€iu elektroninio dienyno duomeny
tvarkymg asmeniu, remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg iStaiso.
Asmuo, padares klaidg, atsakingam uz elektroninio dienyno prieZilira asmeniui pateikia rastiSka
prasyma, kuriame nurodo, kokius duomenis reikia naikinti/pakeisti ar kitaip koreguoti.

20. Mokykla uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis, vardas ir
pavarde, keitimo data ir kt.).

21. Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo
terminy rodyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,D¢l ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito



vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* 2.5. papunktyje nustatytus dokumenty saugojimo
terminus.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami mokyklos direktoriaus jsakymu.

23. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis mokytojai, visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,
administruojantys ir prizitirintys dienyng.

24. Mokyklos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrin¢jami vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d.
jsakymo Nr. V-170 redakcija).

25. Nuostatai skelbiami Mokyklos interneto svetainéje https://baubliai.kretinga.lm.|t/.

26. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj iSspausdinantys ir
perkeliantys j skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitrintys ir kt., tvarkydami duomenis,

vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisé€s aktais, uz pazeidimus atsako teisés akty
nustatyta tvarka.



https://baubliai.kretinga.lm.lt/

